
Форма утверждена приказом АНО СПО 

"СКМК" от 24.10.2023 № 86-ОД 

УТВЕРЖДАЮ 

Директор 
(наименование должности руководителя 

АНО СПО "СКМК" или лица,  

его замещающего) 

С.С. Наумов 
(подпись, расшифровка подписи 

руководителя АНО СПО "СКМК"  

или лица, его замещающего) 

"____"________________20____г. 
(дата утверждения документа) 

 

КАРТОЧКА 

учета инструктажа работника по вопросам обработки персональных данных 

 

 

(фамилия, имя, отчество инструктируемого) 

 

(структурное подразделение, должность инструктируемого) 

 

(вид инструктажа – первичный, повторный, внеплановый) 

 

(дата инструктажа) 

Семенов Сергей Викторович 

(фамилия, имя, отчество инструктирующего) 

начальник отдела цифрового развития и информационной безопасности 

(структурное подразделение, должность инструктирующего) 

в соответствии с пунктом 2 части 4 статьи 22.1 Федерального закона  

от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных" (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 2006, № 31, ст. 3451; 2011, № 31, ст. 4701), в целях обеспечения 

требуемого режима безопасности персональных данных, мне доведены до сведения 

требования следующих положений законодательства Российской Федерации  

о персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, 

требований к защите персональных данных: 

1. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О 

персональных данных" 

  

   (подпись инструктируемого) 

2. Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ  

"Об информации, информационных технологиях  

и о защите информации"  

  

   (подпись инструктируемого) 

3. Указ Президента Российской Федерации  

от 06.03.1997 № 188 "Об утверждении перечня 

сведений конфиденциального характера 

  

   (подпись инструктируемого) 

4. Требования к защите персональных данных  

при их обработке в информационных системах 

персональных данных, утверждены 

постановлением Правительства Российской 

Федерации от 01.11.2012 № 1119 

  

   (подпись инструктируемого) 
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5. Состав и содержание организационных  

и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке  

в информационных системах персональных 

данных, утвержден приказом ФСТЭК России  

от 18.02.2013 № 21 

  

   (подпись инструктируемого) 

6. Состав и содержание организационных  

и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке  

в информационных системах персональных данных 

с использованием средств криптографической 

защиты информации, необходимых для 

выполнения установленных Правительством 

Российской Федерации требований к защите 

персональных данных для каждого из уровней 

защищенности, утвержден приказом ФСБ России  

от 10.07.2014 № 378  

  

   (подпись инструктируемого) 

7. Положение о разработке, производстве, реализации 

и эксплуатации шифровальных 

(криптографических) средств защиты информации 

(Положение ПКЗ-2005), утверждено приказом ФСБ 

России от 09.02.2005 № 66 

  

   (подпись инструктируемого) 

8. Правила обработки персональных данных в АНО 

СПО "СКМК", его структурных подразделениях  

и филиалах, утверждены приказом от 24.04.2023  

№ 29-ОД (в действующей редакции) 

  

   (подпись инструктируемого) 

9. Перечень должностей АНО СПО "СКМК", 

трудоустройство на которые (замещение которых) 

предусматривает осуществление обработки 

персональных данных либо осуществление доступа 

к персональным данным, утвержден приказом  

от 12.04.2023 № 35-ОД (в действующей редакции) 

  

   (подпись инструктируемого) 

10. Перечень должностей работников АНО СПО 

"СКМК", ответственных за проведение 

мероприятий по обезличиванию обрабатываемых 

персональных данных, в случае обезличивания 

персональных данных, утвержден приказом  

от 19.05.2023 № 38-ОД (в действующей редакции) 

  

   (подпись инструктируемого) 

11. Приказ от 24.04.2023 № 30-ОД "Об утверждении 

типовых форм согласий на обработку персональных 

данных" 

  

   (подпись инструктируемого) 

12. Приказ от 02.05.2023 № 32-ОД "Об утверждении 

формы типового обязательства работника АНО 

СПО "СКМК", непосредственно осуществляющего 

обработку персональных данных, в случае 

расторжения с ним трудового договора прекратить 
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обработку персональных данных, ставших 

известными ему в связи с исполнением 

должностных обязанностей" 
   (подпись инструктируемого) 

13. Инструкция по организации парольной защиты, 

идентификации и аутентификации пользователей 

информационных систем в АНО СПО "СКМК",  

его структурных подразделениях и филиалах, 

утверждена приказом от 19.05.2023 № 39-ОД  

(в действующей редакции) 

  

   (подпись инструктируемого) 

14. Инструкция по организации учета, хранения, 

использования и уничтожения материальных 

носителей информации, предназначенных  

для обработки конфиденциальной информации, 

утверждена приказом от 19.05.2023 № 40-ОД  

(в действующей редакции) 

  

   (подпись инструктируемого) 

15. Положение об ответственном за организацию 

обработки персональных данных в АНО СПО 

"СКМК", утверждено приказом от 05.04.2023  

№ 21-ОД 

  

   (подпись инструктируемого) 

16. Положение о порядке обеспечения безопасности 

конфиденциальной информации, в том числе 

содержащей персональные данные,  

с использованием средств криптографической 

защиты информации, утверждено приказом  

от 14.11.2023 № 90-ОД (в действующей редакции) 

  

   (подпись инструктируемого) 

17. Положение о порядке организации охраны 

режимных (специальных помещений) и работы с 

хранилищами от 14.11.2023 № 91-ОД  

(в действующей редакции) 

  

   (подпись инструктируемого) 

18. Перечень сведений конфиденциального характера, 

подлежащих защите от 01.12.2023 № 96-ОД  

(в действующей редакции) 

  

   (подпись инструктируемого) 

 

Должностное лицо, уполномоченное проводить инструктаж в соответствии  

со статьей 22.1 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ "О персональных 

данных": 

 

Начальник отдела цифрового развития 

и информационной безопасности, 

ответственный за организацию 

обработки персональных данных     С.В. Семенов 

        

М.П. 
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Начальник отдела 

цифрового 

развития 

и информационной 

безопасности 

 

 

 

 

 

С. В. Семенов 

 

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН  

УСИЛЕННОЙ КВАЛИФИЦИРОВАННОЙ 

ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ 

Сертификат:  

01D98BABC1FD1F000000000210EF0001 

Владелец: Сергей Викторович Семенов  

Действителен с 21.05.2023 до 21.05.2024 


